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A. GOREV TANIMI
Satin Alma Islemleri
B. GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

e Devam eden projelerden kendisine iletilen projelerin (Gorevlendirildigi) tim Satin
alma is ve islemlerini yiiriitiir.

e Satin alinan mal ve hizmetlerin 6deme evraklarini hazirlar ve 6denene kadar
takibini yapar.

e BAP Otomasyon sisteminde projelerin takibini yapar.

e BAP biitce islemlerini gerceklestirir.

e BAP Otomasyon sorumlusu olarak Otomasyon sorunlarini giderir.

e BAP projeleri dogrudan temin limiti iizerinde bulunan satin alma taleplerinin ihale
islemlerini yapar.

e Yurtici ve Yurtdist gorev yolluklar islemlerini yapar.

e BAP yoéneticisi tarafindan verilen diger gorevleri yapar

C. VEKALET DURUMU
Diger satin alma personeli

D. GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda
belirtilen sartlar1 tasiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

-BAP Yonetmeligi
-BAP Uygulama Usul ve Esaslar1
-4734 Sayili Kamu Ihale Kurumu Mevzuati

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



