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GOREV YETKI VE SORUMLULUKLARI

Harcama Yetkililigi gorevini yapar. Gergeklestirme gorevlisini belirler.

Birime EBYS iizerinden gelen tiim belgelerin alinmasini, kaydedilmesini ve ilgililere
havalesini yapar.

Proje Islemleri Ofisinin ve Satin Alma Islemleri Ofisinin is ve islemlerini koordine
eder

BAP komisyonu iiyesidir. BAP komisyonu giindemini hazirlar ve takibini yapar.
Birim Personellerinin gérev dagilimini ve takibini yapar.

Birim Personellerinin meslek i¢i egitim ve gelistirme faaliyetlerini takip eder.
Mevzuati takip eder ve bunlar ilgili personellere iletir.

Birimin biitce islemlerini yaparak faaliyet raporlarinin takibini yapar.

Birim faaliyetlerinin gergeklestirilmesinde kullanilan gerekli arag, gereg, malzeme
vb ihtiyaglar1 belirler ve temini i¢in gerekli ¢aligmalar1 yapar.

Birimin tiim is ve islemlerini ilgili mevzuatlar dogrultusunda takip eder. YOKSIS' e
veri girislerinin belirlenen zamanlarda yapilmasini takip eder.

Rektor ve ilgili Rektor Yardimcisina komisyon ve birim ¢alismalar1 hakkinda
raporlar sunar.

VEKALET DURUMU
Sube Miidiirii

GOREVIN GEREKTIRDIiGi NITELIKLER

2547 sayili Yiiksekogretim Kanunu ve 657 sayili Devlet Memurlar1 Kanunu’nda
belirtilen sartlar1 tasiyor olmak.

Asagida listelenen Kanunlar hakkinda bilgili olmak;

-BAP Yonetmeligi
-BAP Uygulama Usul ve Esaslari

* Tokat Gaziosmanpasa Universitesi ilgili yonetmelik ve yonergeler geregince hazirlanmistir.
Bu dokiimanin basili hali kontrolsiiz dokiiman kabul edilmektedir. Liitfen web sitesinden en son versiyonuna ulaginiz.



