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TOKAT GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI

BiLIMSEL ARASTIRMA PROJELERI

USUL VE ESASLARI



Basvuru Takvimi;

Proje bagvurulari Bilimsel Arastirma Projeleri Takvimine gore belirlenen donemlerde

alinacaktir. Bilimsel Arastirma ve Gelistirme Destekleme Programi Projeleri (BAP) ve

Oncelikli Alan Arastirma Projeleri (ONAP) disindaki projeler takvime bagl degildir.

BAP Komisyonunca desteklenecek proje tiirleri ve basvuru kosullar asagidaki gibidir:

Bilimsel Arastirma ve Gelistirme Destekleme Programi Projeleri (BAP)

Proje vyiiriitiiciilerinin TOGU i¢inden veya disindan arastirmacilarla birlikte veya tek baslarina

hazirladiklar1 bilimsel arastirma ve gelistirme faaliyetlerini i¢eren kisisel veya disiplinler arasi

projelerdir.

1. Yeni proje basvurusunda yliriitiiciiniin bir 6nceki tamamladigi BAP projesinden asagidaki

kosullar1 saglama kriteri aranacaktir.

a)

b)

Proje yiiriitiiciliigi yapacak 6gretim iiyesi/0gretim elemani en az doktora derecesine
sahip olmalidir.

Egitim, Fen Bilimleri ve Matematik, Miihendislik, Saglik Bilimleri, Ziraat, Orman
ve Su Uriinleri, Spor Bilimleri alanlarinda SCI, SCI-Exp, SSCI, AHCI dizinlerde
taranan dergilerde, Filoloji, Giizel Sanatlar, Hukuk, ilahiyat, Mimarlik, Planlama ve
Tasarim, Sosyal, Beseri ve Idari Bilimler alanlarinda ise SCI, SCI-Exp, SSCI, AHCI,
ESCI, Scopus, TR dizinde taranan dergilerden birinde en az 1 (bir) yaymn yaymlamis
olmak. Yayin yapma sartin1 saglamayan proje yiiriitiiciileri yeni proje bagvurusunda
bulunamaz. Ik defa BAP destekli proje yiiriitiiciiliigii yapacak 6gretim {iyesi/dgretim

elemani i¢in bu kosul aranmaz.

2. BAP Projeleri degerlendirilirken TUBITAKa sunulmus ve panel puam C olan projeler

oncelikle desteklenir ve proje destek miktar1 Gist limitin %50’sine kadar artirilabilir. Proje

basvuru esnasinda TUBITAK panel raporu sisteme yiiklenmelidir.

3. Her bagvuru déoneminde en fazla 1(bir) BAP projesi bagvuru yapilabilir ve en fazla 2(iki)

BAP projesinde yiiriitiicii olarak gorev alinabilir.

4. BAP projeleri kapsaminda ulusal ve uluslararasi kongrelere katilim destegi verilebilir. Bu

destekten faydalanmak isteyen proje yiiriitiiciilerinin asagidaki kosullari saglamasi1 gerekir.

a)

b)

Kongrelerde sunulacak bildiriler BAP Komisyonu tarafindan desteklenmis proje
konusu ile iligskili olmali ve sunulacak veriler ilgili BAP projesinden iiretilmis
olmalidir.

Bu kapsamda, proje yliriitiiciisii mevcut projesindeki tiim satin almalar1 tamamlamas,
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en az 2 (iki) ara rapor vermis ya da sonug raporu hazir olmalidir.

c) llgili proje disinda baska bir ¢alismasin1 sunmak isteyen proje yiiriitiiciilerine destek
saglanmaz.

d) Bilimsel toplanti katilim destegi, destek limitleri i¢erisinde sadece iki yonlii ulasim
bedeli ile en fazla 3 giinliik konaklama bedelini kapsar. Bu giderlerin 6denmesinde
6245 Sayili1 Harcirah Kanunu hiikiimleri uygulanir.

e) Bilimsel toplantilara katilim destek miktari, gegerli y1l i¢in belirlenen BAP

f)  projelerinin destek iist limitinin %30 unu asamaz.

Lisansiistii Tez ve Uzmanhk Tezleri Destekleme Programi Projeleri (TP)

Birimler biinyesinde siirdiiriilen yiiksek lisans, doktora, tipta ve dis hekimliginde uzmanlik

tezlerini desteklemek amaciyla olusturulan projelerdir.

5.

BAP Koordinasyon Birimi tarafindan desteklenen tez/uzmanlik projelerinin iptali yalnizca
Ogrencinin kaydinin silinmesi veya ilisiginin kesilmesi durumunda, proje yiiriitiiclisiiniin
bu durumu lisansiistii egitim enstitiiden alinacak belgeler ile bildirmesi ve projede herhangi
bir harcama yapilmamasi halinde miimkiin olacaktir. Eger ilgili tez projesinden herhangi
bir harcama yapildi ise projenin BAP Komisyonu onay1 ile Bilimsel Arastirma Projesine
(BAP) doniistiiriilerek yiiriitiicti tarafindan tamamlanmasi gerekmektedir.

BAP Koordinasyon birimince desteklenen Lisansiistii tez projelerinin sonuglandirildiktan
sonra tez, makale, bildiri vb. tiim ¢iktilarinda BAP biriminin destegi ve proje numarasi
acikca belirtilmelidir. Tlgili ¢iktilar BAP otomasyon sistemine yiiklenmelidir.

Tez projeleri enstitii tez savunma tarihinden itibaren en ge¢ 1 (bir) ay icerisinde
tamamlanmalidir. Tez projeleri icin verilen siireler, yetkili birimler tarafindan tezler i¢in
verilen yasal ek siireleri kapsayacak sekilde uzatilabilir.

Universitemiz Lisansiistii Egitim Enstitiisii tarafindan kayd: dondurulan dgrencilere ait
tezlerle 1lgili tez projeleri; proje yliriitiiclisiniin Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon
Birimi’ne bildirmesi ve BAP Komisyon onay ile dondurulacak, ilgili kayitlar tekrar aktif
hale geldiginde Yiiriitiicii durumu Bilimsel Arastirma Projeleri Koordinasyon Birimi’ne

bildirecek ve projeler tekrar aktif hale getirilecektir.

Ogrenci Katihmh Arastirma Projeleri (OP)

Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin 6n lisans ve lisans diizeyinde egitim verilen birimlerinin

orgiin 6gretim programlarina kayitl basarili 6grencilerinin AR-GE kiiltiirlerinin olugturulmasi,



arastirma faaliyetlerine Ozendirilmesi ve arastirma yapmaya tesvik edilmesi amaciyla

olusturulan arastirma projeleridir.

9.

10.
11.

12.
13.

Yirttictliigiini bolimiindeki 6gretim iiyeleri ile doktora, tipta uzmanlik ya da sanatta
yeterlik egitimini tamamlamis 6gretim elemanlar {istlenir.

Bu projelerde en az 1 (bir) en fazla 3 (ii¢) 6grenci arastirmaci olarak yer alabilir.

Ogrenci katilimli arastirma projelerinin destek limitleri yiiksek lisans tez projeleri igin
saglanan destek st limitinin ligte birini asamaz. Bu proje destegi kapsaminda, sadece
arastirmanin ihtiya¢ duydugu sarf malzeme, alet ve hizmet alim1 maliyetleri karsilanir.
Proje destek siiresi en fazla 12 (on iki) ay olabilir.

Bu proje tiiriinde yilda en fazla 3 (ii¢) defa bagvuru yapilabilir.

Bilimsel Toplant1 Destekleme Projeleri (BITODEP)

Tokat Gaziosmanpasa Universitesinin ev sahipliginde ve TOGU akademik birimlerince

diizenlenecek olan, ulusal veya uluslararasi diizeydeki gergeklestirilecek bilimsel toplantilart

destekleme projeleridir.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Proje bagvurusu, akademik birim yonetim kurulu tarafindan gérevlendirilen ve etkinligin
Diizenleme Kurulu’nda yer alan, {iniversitemiz tam zamanli dgretim liyeleri tarafindan
yilda en fazla 1(bir) defa yapilir.

Bu proje tiiriine, fakiilteler ve ilgili boliim baskanliklar1 yonetim kurulu karar ile,
Koordinatorliikler, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma merkezlerinde ise Koordinatorler
veya Miidiirlerin onay1 ile bagvurulmalidir. Alinan ydnetim kurulu kararinda; yolluk,
konaklama ve toplanti ikram giderlerinin proje kapsaminda karsilanacagr acikca
belirtilmelidir.

Bu kapsamdaki proje destek basvurulari toplantinin gerceklesme tarihinden en az 2 (iki) ay
once yapilmalidir. Bu projeler bilimsel toplanti tarihinden sonra 6 ay igerisinde
sonlandirilir.

Proje destek miktar1 TUBITAK yurtici toplant: destek limitlerini asamaz. BAP Komisyonu
TUBITAK Yurtici Bilimsel Etkinlik Diizenleme Destek esaslart cercevesinde destek
miktarma karar verir.

Bilimsel Toplant1 destek miktar1 belirlenirken, toplantiya katilacak arastirmaci sayisi,
toplantida sunulacak bildiri sayisi, ¢agrili konusmaci sayisi, toplantilara farkl tilkelerden
katilan aragtirmaci sayisi, toplantinin kagincisinin yapildigi, toplantiya destek veren
kuruluslar ve destek miktarlar1 dikkate alinir. Bagvuru esnasinda toplanti programi sunulur.

Proje  kapsaminda, diizenlenen bilimsel toplantinin, yurtici/yurtdist  davetli
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20.

konusmacilariin yol ve konaklama giderleri, organizasyon i¢in bildiri-6zet kitab1 basima,
afis, duyuru, brosiir, etkinlik programi, yaka karti, katilim belgesi ve fotokopi iicretleri ile
toplant1 ikramu gibi giderlere destek saglanir.

Kongre/Sempozyum/Calistay bitiminde bildiri kitabinin basili veya dijital olarak

yayimlanmasi gerekir. ilgili dokiimanlar sonug raporu olarak BAP birimine sunulur.

Miilkiyet Haklar1 Patent Destek Projeleri

Universitemiz arastirmacilariin tamamlanmis veya devam eden bilimsel ¢alismalarindan elde

edilen sonuglara yonelik fikri miilkiyet haklarinin ulusal/uluslararasi diizeyde tescil edilmesi,

patent veya faydali model tescili gibi siireglerde ihtiyag duyulan giderlere yonelik desteklerdir.

21.

22.

23.

24,

25.

BAP Komisyonu; tiim fikri ve smai haklar konusundaki bildirimlerin alinmasi,
yanitlanmasi ve ticarilestirme dahil tim islem ve siirecleri Tokat Gaziosmanpasa
Universitesi TTO aracihig ile yiiriitiir. Bu projelerin kabul edilebilmesi i¢in, TOGU
Teknoloji Transfer Ofisi Koordinatorliigiinden uygun goriis alinir.

Birden ¢ok hak sahibi bulunan patent, faydali model veya tescil belgesi gibi miilkiyet
haklarina yonelik destek basvurusu Universitemiz mensubu hak sahiplerinin mutabik
kaldig1 bir arastirmaci tarafindan gerceklestirilir. Destek Programi kapsaminda, her bir
ulusal/uluslararas1 diizeydeki basvuruda destek kapsami sadece bagvuru islemlerini
kapsamaktadir.

Patent bagvurularinda arastirma ve inceleme rapor destegine ek olarak patent vekili
kullanilan bagvurularda vekil destegi saglanabilir. Tescil bagvurularinda 6l¢me, deneme,
analiz ve test {icretleri ile ii¢ y1l boyunca yillik sicil kayit islemlerine destek saglanir.
Patent Destek Bagvurularinin, TOGU adina yapilmasi ve TOGU adina bagvuru yapildigini
gosterir belgenin BAP birimine sunulmasi1 gerekmektedir. Miilkiyet Haklar1 ve Patent
Destek Projesi kapsaminda destek verilen iirlinlin ticarilesmesi durumunda TOKAT
GAZIOSMANPASA UNIVERSITESI FiKRI VE SINAI MULKIYET HAKLARI
PAYLASIM YONERGESI’ nin 10 Maddesi uygulanur.

TOGU BAP Komisyonu, fikri ve smai hakkin korunma siirecinde devam etmeme yoniinde

karar alabilir ve bu karar1 geciktirmeksizin bulus sahibine bildirir.

Tokat i¢in Bir Projem Var (TOKAT PROJESI)

Tokat ilinde yasayan sanayici, esnaf, ciftci ve el sanatlar1 ustas1 gibi kisiler ile Kurum ve

Kuruluglarin, Tokat’in tarihi, kiiltiirel, ekonomik gelisime ile toplumsal duyarlilik ve



dayanigmayi arttirmay1 hedefleyen ya da bilimsel, teknolojik anlamda yenilik¢i potansiyeli olan

konularda, Universitemiz mensubu arastirmacilarla birlikte yiiriittiikleri projelerdir.

26. Arastirmacilar yilda en fazla 1(bir) kez Tokat i¢in Bir Projem Var Projesi’nde yiiriitiicii
olabilir.

27. BAP Otomasyon ve Yonetim Sistemi tarafindan olusturulan belgeler yiiriitiicii ve diger
ilgililer tarafindan imzalandiktan sonra BAP Proje Ofisi’ne teslim edilmelidir.

28. Tokat I¢in Bir Projem Var Destekleme Programi Projelerinin destek limitleri BAP
Komisyonunca belirlenir.

29. Tokat Igin Bir Projem Var Destekleme Programi Projelerinin destek limitleri BAP

Projelerinin %70’ini agsmamak {izere komisyon tarafindan belirlenir.

Giidiimlii Altyap: Projeleri (GUP)

TOGU Rektorliigiiniin veya BAP Komisyonu'nun, Universite'nin bilimsel, teknolojik egitim ve

hizmet alt yapisin1 gelistirmeye, bolge veya tilkenin bir sorununu ¢ézmeye yonelik, konunun

uzmant liniversitemiz 0gretim iiyelerine hazirlattigi projelerdir.

30. Bagvurular, BAP Komisyonu tarafindan degerlendirilerek karara baglanir.

31. Gudiimlii Arastirma Gelistirme Projeleri i¢in destek limiti Komisyon tarafindan belirlenir.

32. Bu projelerin degerlendirilmesi asamasinda proje ekibinin katilimi ile panel
gergeklestirilebilir.

33. Proje biitgesinden alinan her tiirlii demirbas malzeme ve ekipmanin marka ve modeli

gortiniir bir sekilde gorselleri sonug raporuna eklenmelidir.

Egitim — Ogretim ve Arastirma Altyapisim Destekleme Projeleri (ALT)

Tokat Gaziosmanpasa Universitesi'nin egitim ve bilimsel arastirma alt yapisini giiglendirmeyi
amaclayan projelerdir. Egitim ve Bilimsel aragtirma alt yapisini giiclendirmek amaciyla;
Fakiilteler ve ilgili boliim baskanliklar1 yonetim kurulu karar1 ile, Koordinatorliikler,
Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma merkezlerinde ise Koordinatorler veya Miidiirlerin onay1
ile BAP komisyonuna sunulan projelerdir.

34. Altyapi projeleri destek {ist limiti BAP projeleri destek {ist limitinin 6 katin1 agamaz.

35. Altyapi projelerinin siiresi en az 6 (alt1) en fazla 12 (on iki) ay olabilir.

36. Giidiimlii projelerde de oldugu gibi proje biitgesinden alinan her tiirlii demirbas malzeme

ve ekipmanin marka ve modeli goriiniir bir sekilde gorselleri sonug raporuna eklenmelidir.



Ogrenci Kuliipleri Destek Program Projesi (KULUPDES)

Universite Ogrenci Kuliipleri Destek Programi Projesi (KULUPDES), iiniversite dgrenci

kuliipleriyle/topluluklariyla etkilesimlerini arttirmayi, iiniversite &grencilerinin sosyal ve

kiiltiirel gelisimlerine yonelik faaliyetlerini desteklemeyi amaglayan bir proje tiiriidiir.

Universitemiz Saglik, Kiiltiir ve Spor Dairesi Baskanlig tarafindan onaylanan 6grenci kuliipleri

bu proje tiirlinden yararlanabilir.

37. KULUPDES Programina basvuru yapacak kuliipler TOGU Saglik, Kiiltiir ve Spor Daire
Baskanligindan onayli bir Kuliip olmasi gerekmektedir. KULUPDES proje basvurular
ilgili kuliibiin akademik danisman yiiriitiiciiliigiinde yapilmalidir. KULUPDES projelerine
ilgili kuliipler yi1lda en fazla bir defa bagvuru yapabilirler.

38. Proje kapsaminda; sarf ve tiiketim malzeme giderleri (kirtasiye tirtinleri vb.), basim ve
yayin giderleri (afis, brosiir, dergi ile diger giderler), goriiniirliik ve tanitim giderleri (roll-
up, kirlangig, yelken bayrak ve diger tanmitim giderleri), ¢alistay ve toplanti giderleri
(bloknot, tiikenmez kalem, konusmaci karti, toplant1 ikram giderleri) ve davetli misafir

ulagim ve konaklama giderleri desteklenir.

Toplumsal Katki Projeleri (TK)

Toplumsal Katk1 Projeleri Tokat Gaziosmanpasa Universitesi kadrosunda bulunan Ogretim

Uyeleri yiiriitiiciiliigiinde; Kamu kurum ve kuruluslari, Sivil Toplum Kuruluslar1 (STK)/sektor

ve diger tiizel/sahis kuruluslari, ulusal, bolgesel ve uluslararasi diizeyde isbirligiyle yapilan

toplumun her kesimine yonelik toplumsal duyarlilig1 ve farkindaligi artiracak nitelikte en az 2

ay ve en fazla 12 ay siireli, hedefi ve ¢iktisi olan projelerdir.

39. Toplumsal Katki Projelerinde destek miktar1 BAP projelerinin {ist limitini gegemez.

40. Bu projeler Fakiilteler ve ilgili boliim baskanliklar1 yOnetim kurulu karar ile,
Koordinatorliikler, Yiiksekokul, Enstitiiler ve Arastirma merkezlerinde ise Koordinatorler
veya Miidiirlerin onay1 ile BAP komisyonuna sunulmalidir.

41. Bu proje kapsaminda; arastirma destegi, ekipman, laboratuvar malzemesi vb. proje ile ilgili
konferans, seminer, faaliyet, work-shop, sergi, konser, etkinlik, gdsteri vb. satin alma
giderleri, ve hizmet satin alma bedelleri, davetli misafir ulasim, konaklama ve toplanti
ikram giderlerini kapsayabilir.

42. Bu proje tiiriinde basvurular Universitemiz Toplumsal Katki ve Sosyal Inovasyon

Koordinatorligi isbirligi ile hazirlanmalidir.



Sanayi Isbirligi Projeleri (SP)
Bir sanayi kurulusu ile liniversitemiz birimlerinin veya dgretim {iyelerinin miistereken verdigi
uygulamaya yonelik projelerdir. Sanayi is birligi projeleri {iniversite ile sanayi is birligini
saglamak amaciyla, Og8retim {iyelerimizin sahip olduklar1 bilgi birikimlerinin, sanayi
kuruluslariin ihtiyaglar1 dogrultusunda is birligi yaparak ilgili alanlara yonelik iirtin
gelistirilmesini ve gelistirilecek tirlinlerin ticarilesmesine katki saglanmasini amaglamaktadir.
Sanayi isbirligi projelerinin biitcesi belirlenirken, BAP tarafindan saglanacak destek ilgili
yil icinde belirlenen bilimsel arastirma projeleri biit¢esinin 1.5 kati kadardir, sanayi
kurulusunun proje biit¢esine verecegi destek ise, BAP tarafindan saglanacak destegin
iizerinde olabilir. Bu proje tiiriinde yer alacak yiiriitiicli, aragtirmaci ve ilgili kurulusun
yetkilisi ve ilgili kurulusta projeden sorumlu olacak aragtirmacinin imzalarinin yer aldigi ve
ortaklar arasinda projeye iliskin gorev, yetki, sorumluluk, fikri ve sinai miilkiyet haklari, patent,
tescil, proje biitcesi ve benzeri konularin agikc¢a belirtildigi ortaklik anlagmasi imzalanmasi
zorunludur.
43. Aragtirmacilar yilda en fazla 1(bir) kez Sanayi Isbirligi Projelerinde yiiriitiicii olabilir.
44. Arastirmacilar is birligi saglanan sanayi kurulusunun altyapi (cihaz, malzeme, techizat,
ekipman vb.) imkanlarindan faydalanabilir. Altyap: destekleri imzalanacak olan ikili

anlasmada agik¢a belirtilmelidir.

Oncelikli Alan Arastirma Projeleri (ONAP)

Yiiksekogretim Kurulu'nun belirledigi oncelikli alanlar dikkate alinarak BAP Komisyonu
tarafindan belirlenmis Oncelikli alanlarda desteklenen 6zgilin ve etki degeri yliksek olmasi
beklenen projelerdir. Proje bagvurularinda BAP Komisyonu tarafindan duyurulmug oncelikli
alanlarda arastirma altyapis1t mevcut olan ve yayin potansiyeli yliksek arastirmacilara destek
verilmesi amaglanmaktadir. Degerlendirme siirecinde projenin ¢ok disiplinli olmasi tercih
edilebilir. Arastirmacilar yilda bir kez Oncelikli Alan Arastirma Projesi bagvurusu yapabilirler.
Belirlenen oncelikli alanlar disinda bu kategoride yapilan proje basvurular dikkate

alinmamaktadir.

Universitemiz stratejik planinda yer alan gida isleme ve gida teknolojisi, iiniversitemiz
uzmanlasan bir iiniversite olmasi nedeniyle enerji depolama, 6zgiin ve etki degeri yiiksek yerel

kalkinmaya katki ve saglikta yenilik¢i ¢aligmalara ncelik verilecektir.

Bu proje tiiriinde belirlenen destek limiti Bilimsel Arastirma ve Gelistirme Destekleme
Programi Projeleri (BAP) projeleri i¢in belirlenen destek limitinin iki katin1 gecemez.
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GENEL HUKUMLER

Asagidaki hiikiimler ilgili proje tiirleri icin ortak degerlendirilmektedir.

45.

46.

47.

48.

49,

50.

51.

52.

Altyap1 ve giidiimlii projeler disindaki BAP birimi tarafindan desteklenen projelerde
masaiistii bilgisayar, diziistii bilgisayar, tablet bilgisayar, video kamera, fotograf makinasi,
GPS cihazi, navigasyon, flash/harici bellek ve gii¢ kaynagi istekleri karsilanmayacaktir.
Kitap alim istegi bulunan projelerde; oncelikle kitaplarin Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesinde bulunmamas1 ve ilgili kitaplarin Universitemizde bulunmadiguna dair
Merkez Kiitiiphanesinden onayli bir yazinin alinmasi zorunludur. Alinan kitap demirbas
olarak kayit edildikten sonra proje yiiriitliciisiine emaneten teslim edilir. Bilimsel aragtirma
projeleri kapsaminda kullanilan kitaplar proje bitiminde Universitemiz Merkez
Kiitiiphanesine teslim edilecektir.

Etik Kurul Onay Belgesi alinmasi gerekiyorsa bagvuru dncesinde proje basligini igeren
Etik Kurul Onay Belgesi’nin temin edilmesi gerekmektedir. Etik Kurul Onay1 bulunmayan
proje basvurularinda son bagvuru tarihinden itibaren yiiriitiiciiye 2 (iki) ay ek siire verilir.
Bu siire sonunda ilgili belgeyi saglayamayan proje bagvurulari iptal edilir.

Projelerin hizmet alimi kalemi biit¢esinde yapilacak test ve analizler, oncelikli olarak
Universitemiz ilgili birimlerde yapilacaktir. Bu birimlerde yapilamayan test ve analizler
icin oncelik Kamu kurumlari olmak {izere iiniversite disinda yaptirilabilir.

Yiiriitiicli, proje i¢in belirtilen bitis tarihinden itibaren en ge¢ 3 (li¢) ay icerisinde proje
sonu¢ raporunu vermekle yiikiimliidiir. Bu 3 aylik siire igerisinde proje kapsaminda
herhangi bir biit¢e harcamasi yapilamaz. Sonug raporu hazirlamak icin verilen 3 (ii¢) aylik
stirenin bitiminde otomasyon sistemi kapatilarak sonug¢ raporu yiiklenene kadar proje ile
ilgili veya farkli bir islem e-BAP otomasyonu tizerinden gerceklestirilemeyecektir.
Projeler kapsaminda konaklama ve yol destegi yalnizca davetli konusmacilara saglanir.
Konaklama yapacak olan katilimcilarin listesi proje basvurusu sirasinda BAP
Komisyonuna mutlaka sunulmalidir. Konaklama yapacak olan katilimcilar i¢in 6ncelikle
{iniversitemiz sosyal tesisleri (TOGU Konukevi) tercih edilmelidir. TOGU Konukevinden
faydalanilamayacagi durumlarda, Kamu kurumlart tercih edilmelidir. Konaklama yapacak
olan davetli katilimcilarin listesi proje yiiriitiiciniin bagl oldugu birimden aldig1 yonetim
kurulu kararinda da yer almalidir.

Ilgili projelerde saglanacak olan yemek ve ikramliklar Universitemiz birimlerinden hizmet
alimi yoluyla yapilmalidir.

llgili projeler kapsaminda yemek, ikramlik vb. giderlerin Proje Yiiriitiiciisii tarafindan

saglanabilmesi i¢in avans verilebilir.



53.

54.

55.

56.

S7.

58.

llgili projeler kapsaminda saglanacak olan toplant:1 ikram giderleri iiniversitemiz
birimlerinden hizmet alim1 yoluyla yapilmalidir.

Sistem tarafindan iiretilen belgeler disinda kalan Ek belgeler (etik kurul karari, izin ve onay
belgeleri gibi) proje 6neri dosyasi ile birlikte teslim edilir.

Projelerden alinan her tiirlii demirbas, sarf malzeme ve ekipman i¢in komisyonun istegi
dogrultusunda gorevlendirilecek kisilerce yerinde tespit, degerlendirme ve denetleme
yapilir.

BAP Koordinatorliigii tarafindan desteklenen projeler kapsaminda ihtiyag duyulan
bilgisayar yazilimi, program veya esdegerlerinin talepleri dncelikle Bilgi Islem Daire
Bagkanligi’na proje yiiriitiiclisli tarafindan yapilir.

Proje biitgesinden yapilacak olan her tiirlii hizmet kalemi harcamalar1 BAP birimine ait
olup harcama yapilmadan 6nce BAP birimi ile iletisime ge¢ilmesi zorunludur. Aksi halde
dogacak her tiirlii aksakliktan BAP birimi sorumlu tutulmayacaktir.

BAP destekli projelerin yayin haline getirilmesi, kongre ve konferanslarda teblig edilmesi
ve lisansiistli tez olarak sunulmasi durumunda BAP destegi proje numarasini da belirtir

sekilde agikca verilmelidir.
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