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	T.C.

GAZİOSMANPAŞA ÜNİVERSİTESİ

BİLİMSEL ARAŞTIRMA PROJELERİ

 

SONUÇ RAPORU YAZIM KURALLARI




Sonuç raporu hazırlanırken kolay anlaşılır, açık ve sade bir anlatım tercih edilmeli, bilimsel bir dil kullanılmalıdır. Noktalama ve imlâ için Türk Dil Kurumu İmlâ Kılavuzu ve Türkçe sözlüğüne uyulmalıdır. Çalışmanın, proje öneri formunda belirtilen amaç ve kapsama uygun olarak sonuçlanıp sonuçlanmadığı irdelenmeli, farklılıklar varsa nedenleri açıklanmalıdır. Sonuçların bilime/uygulamaya ne şekilde katkı oluşturabileceği tartışılmalı, varsa ileriye dönük araştırma önerileri sunulmalıdır.  Hazırlanan proje sonuç raporu, E-Bap otomasyon sisteminde ilgili projenin raporlar kısmına yüklendikten sonra sonuç rapor formundan bir adet çıktı alınıp imzalanarak BAP birimine elden teslim edilmelidir. ( Bu aşamada ilgili yürütücülerin sonuç raporunun çıktısı değil form çıktısı getirmesi yeterlidir. Sonuç raporları yönlendirilen komisyon üyesi tarafından sistemden değerlendirmesi yapılacaktır.)  Sonuç raporunun kabul edildiğine dair karar yayınlandıktan sonra en kısa sürede 2 nüsha ve ciltlenmiş olarak Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonuna teslim edilmelidir aksi taktirde söz konusu projeler kapatılmış sayılmayacaktır. Projeden yapılmış yayınlar veya sunumlar varsa sonuç raporuna eklenmelidir. Proje sonuç raporuna ait genel yazım kuralları ve diğer biçimsel özellikler aşağıda belirtilmiştir.
GENEL YAZIM  KURALLARI
Sonuç raporu; A4 boyutunda (210 x 297 mm) ve en az 80 g/m2 ağırlığında “birinci hamur” beyaz kağıda basılmalı ve çoğaltılan kopyaları net ve okunaklı olmalıdır. Başlık ve dip notlar dahil, her sayfada metin yazıları üstten ve soldan 3,5 cm, sağdan ve alttan 2,5 cm boşluk bırakılarak yazılmalıdır. Satır sonundaki kelimeler bölünmemeli, yazılar bilgisayar ortamında (MS Word, Scientific Word, Latex vb. programı ile) kağıdın bir yüzüne yazılmalıdır. Yazı tipi olarak ‘Times New Roman’ seçilmeli, yazı büyüklüğü 12 punto ve yazılar siyah renkte olmalıdır. Zorunlu durumlarda çizelgelerde veya formüllerde daha küçük veya büyük punto kullanılabilir. Latince kelimeler italik yazılmalı, altı çizilmemelidir. 

Bölüm ve alt bölüm başlıkları ile paragraf ve satır başları sol boşluktan başlamalı, blok sistemine göre yazılmalıdır. Yazıların sağ ve sol kenarları dikey olarak aynı hizada olmalıdır. Metin yazımında 1,5 satır aralığı kullanılmalıdır. Türkçe ve ingilizce özet, şekil ve çizelge adları, alıntılar, dipnotlar, eşitlikler, dizin ve kaynakların yazımında ise 1 aralık kullanılmalıdır. 
Türkçe ve ingilizce özet, önsöz, içindekiler ve varsa şekil, çizelge dizini gibi ön sayfalar, “i, ii, iii, iv...” şeklinde küçük Romen Rakamları ile, giriş bölümü ile başlayan rapor metni ise “1, 2, 3...” şeklinde numaralandırılmalıdır. Numaralandırmalar sayfa üstünde ve ortada olmalıdır. 

Birinci derece bölüm başlıkları, yazımda kullanılan puntoda (12 punto) tümüyle büyük harflerle yazılmalıdır. İkinci ve üçüncü derece alt bölüm başlıklarında her kelimenin ilk harfi büyük, diğerleri küçük harflerle yazılmalıdır. Tüm bölüm başlıkları koyu (bold) olmalıdır. 
Metin içerisinde Kaynak gösterme "Soyadı, Yıl" sistemine göre yapılmalıdır. Kaynak cümle içerisinde veya cümle sonunda kullanılıyorsa kaynağın yılı parantez içerisinde gösterilmelidir.

Örnek:
Hayvan ıslahı uygulamalarında esas konu fenotiptir (Düzgüneş, 1976).

Düzgüneş (1976), hayvan ıslahı uygulamalarında esas konunun fenotip olduğunu bildirmiştir.

Düzgüneş (1976)'e göre, hayvan ıslahı uygulamalarında esas konu fenotiptir.

İki yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, Türkçe ve yabancı yayınların her ikisinde de yazar soyadları arasına "ve" bağlacı konmalıdır. 

Örnek:
Ülkemiz koşullarında durak genişliği 110-115 cm alınabilir (Balaban ve Şen, 1988).

Şaşırtmasız grid  sistemi kararlılık için daha avantajlıdır (Acharya ve Mauhalled, 1989).

İkiden fazla yazarlı eserler kaynak gösterildiğinde, ilk yazarın soyadından sonra ve arkadaşları anlamına gelen "ve ark." kısaltması kullanılmalıdır. 

Örnek:
Karanlık ve nemli koşullarda aynı etki belirlenmiştir  (Feldman ve ark., 1989).

Kaynak bir başka yayın içinde kaynak şeklinde bulunuyorsa, önce asıl  yayına atıfta bulunup, sonra parantez içinde alıntı yapan yazar belirtilmelidir.

Örnek:
Lush (1945)'a göre kalıtım derecesi, akrabaların birbirlerine benzerlik bakımından akraba olmayanların benzerliklerine göre üstünlüğü olarak da tanımlanabilir (Düzgüneş, 1976).

Öztürk (1997) tarafından bildirildiğine göre; yapma gravite dönüşümü ilk defa Baranov (1957) tarafından yapılmıştır.

Aynı anda birden fazla kaynağa değinme yapılıyorsa, en eski yayından en yeni yayına doğru sıralanmalı ve yayın araları noktalı virgül (;) ile ayrılmalıdır.

 Örnek:
 Benzer çalışma diğer araştırmacılar tarafından da yapılmıştır (Alkan, 1983; Olgun, 2007) 

 
Bir komisyon ya da kurum tarafından hazırlanan ve yazarı belirtilmeyen Türkçe ve yabancı yayınlarda kaynaklar, “Anonim, yıl” olarak belirtilmelidir.   

Örnek:
FAO kaynaklarına göre Türkiye elma üretiminde dünyada beşincidir (Anonim, 2005).
Metin içinde yazılması halinde konuyu dağıtıcı ve okumada sürekliliği engelleyici nitelikteki çok kısa ve öz açıklamalar, birkaç satır halinde aynı sayfanın altında dipnot olarak verilebilir. Dipnot açıklaması, 1 aralıkla ve 10 punto ile yazılmalıdır. Dipnotlar her sayfa içinde belirtme sırasına göre “¹” den başlayarak numaralandırılmalı, ilgili kelimenin üstünde üst indis olarak verilmelidir. 
Metinde çok kullanılan birden fazla sözcükten oluşan terimler için baş harfleri kullanılarak Türk Dil Kurumu’nun (TDK) İmla Kılavuzuna göre kısaltmalar yapılır. Yapılan kısaltma ilk anıldığı yerde parantez içinde yalnız bir kez açıklanmalıdır. Bunlar Simgeler ve Kısaltmalar Dizini’nde "Kısaltmalar" alt başlığı altında alfabetik sırayla sunulmalıdır.

Birimler ve simgelerin kullanımı ve yazımında Uluslararası Standartlara ve Türk Standartlarına uyulmalı, birimlerin simgeleri için de aynı standartlardan yararlanılmalı, birim gösteren simgelerin (cm, m, cal, kw, 1/s vb.) sonuna nokta konulmamalıdır. Ondalıklı sayılar yazılırken virgül kullanılmalıdır. 

Şekil ve çizelgelerde yer alacak tüm çizgi, yazı, işaret, simge ve rakamlar yazıcı veya rapido vb. kullanılarak yapılmalı, okunaklı olmalı ve sayfa kenar boşluklarına taşmamalıdır. Şekil ve çizelge içindeki karakterler 10 puntodan küçük olmamalı, uluslararası kısaltmalar dışındaki diğer bütün kısaltmalar tanımlanmalıdır. Şekil numarası ve ismi şeklin altına, çizelge ismi ise çizelgenin üstüne ve 1 satır aralıkla yazılmalıdır. Tüm şekil ve çizelgelerin kendine ait bir numarası olmalı, numaralar her bölüm içinde kendi aralarında sınıflanmalıdır.
 Örnek:

 Şekil 1.1, Şekil 1.2, .....,     
  Şekil 2.1, Şekil 2.2,.....,

 Çizelge 1.1, Çizelge 1.2, .....,     Çizelge 2.1, Çizelge 2.2, .....,     

 İÇERİK DÜZENLEMESİ
          Sonuç Raporu; ‘Dış Kapak, İç Kapak, Türkçe ve İngilizce Özet,  Önsöz, İçindekiler Dizini, Simge ve Kısaltmalar Dizini, Şekil ve Çizelgeler Dizini, Giriş, Kaynak Özetleri (Kuramsal Temeller/Genel Bilgiler), Materyal ve Yöntem, Bulgular, Tartışma ve Sonuç, Kaynaklar’ şeklinde ana bölümlerden oluşmalıdır. Gerekiyorsa Ekler’ de ayrı bir bölüm olarak verilebilir.  
Dış ve İç Kapak: Dış kapak için Gaziosmanpaşa Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu tarafından hazırlanan standart kapaklar kullanılmalıdır. Kapak üzerinde üniversitenin logosu, Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonunun adı, sonuç raporu ifadesi, proje no, projenin başlığı, proje yöneticisi ve birimi, yardımcı araştırmacılar ve birimi, projenin sonuçlandığı ay ve yıl yazılmalıdır. İç kapak dış kapak ile aynı formatta hazırlanmalıdır. 
Türkçe ve İngilizce Özet: Türkçe ve İngilizce Özet anahtar kelimeleriyle birlikte bir sayfayı geçmemeli ve yazımda 1 aralık kullanılmalıdır. Türkçe ve İngilizce Özet metninde projenin adı bulunmalı, en az 150, en fazla 250 kelimelik olmalıdır. Sayfanın üst kısmına "ÖZET / ABSTRACT" kelimesi büyük harflerle kalın (bold) yazılarak ortalanmalıdır. Anahtar kelimelerin ilk harfleri büyük ve kelime sayısı 8’den fazla olmamalıdır. Özet bölümünde özet başlığının yanına (*) işareti konulmalı,  (*) işaretinin açıklaması olarak dipnot şeklinde: ‘(*) Bu çalışma Gaziosmanpaşa Üniversitesi Bilimsel Araştırma Projeleri Komisyonu tarafından desteklenmiştir. (Proje No: ……..).’ ifadesine yer verilmelidir.
Önsöz: İlk sayfa niteliğinde yazılan bu bölümde, projeyi yürütenler tarafından vurgulanmak istenen çalışmayla ilgili ek bilgilerden, çalışmayı kısıtlayıcı ve/veya olumlu etkenlerden kişisel görüş amaç ve dileklerden söz edilir, gerekiyorsa kısaca teşekkür bölümüne yer verilir. Önsöz yazımında 12 punto yazı büyüklüğü ve 1,5 satır aralığı kullanılmalı, bir sayfayı geçmemelidir. 
İçindekiler Dizini: Sayfanın üst kısmına ortaya gelecek şekilde büyük harflerle “İÇİNDEKİLER” şeklinde başlık yazılır, sayfanın sağ üst köşesinde altı çizgili olarak Sayfa başlığı konur. Sonuç raporu içerisinde yer alan tüm başlıklar yazılarak, karşılarında başlangıç sayfa numaraları gösterilir. Sayfanın tamamı tek satır aralıkla yazılmalı, bölümler arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. 
Simgeler (Simge ve Kısaltmalar) Dizini: Metinde yer alan simge ve kısaltmalar eğer gerek duyuluyorsa, sayfanın üst kısmına ortaya gelecek şekilde büyük harflerle ve koyu (bold) olarak SİMGE ve KISALTMALAR DİZİNİ başlığıyla alfabetik sıraya göre verilebilir. Simgelerin sonuna nokta konulmamalıdır.
Şekil ve Çizelgeler Dizini : Sayfanın üst kısmına ortaya gelecek şekilde büyük harflerle ve koyu (bold) olarak "ŞEKİLLER DİZİNİ veya ÇİZELGELER DİZİNİ" yazılır. Sağ üst köşeye de altı çizili olarak "Sayfa" başlığı konulmalıdır. Sayfanın tamamı tek satır aralıkla yazılmalı, bölümler arasında tek satır aralığı boşluk bırakılmalıdır. 

Giriş: Sonuç raporunun ilk ve önemli bölümlerinden birincisini oluşturan giriş bölümünde, okuyucuyu konuya hazırlayıcı bilgiler verildikten sonra araştırmanın amacı ve kapsamı açıkça belirtilmelidir. Giriş bölümünde numaralı alt bölüm başlıkları bulunmamalıdır. 

Kaynak Özetleri (Kuramsal Temeller/Genel Bilgiler): Proje çalışması ile ilgili yapılmış olan çalışmaların kısa özetler halinde tanıtıldığı bölümdür. Eğer isteniyorsa bu bölümde yalnızca konuyla ilgili kuramsal açıklamalara yer verilebilir. Bu durumda bölüm başlığı KURAMSAL TEMELLER/GENEL BİLGİLER olmalıdır.

Materyal ve Yöntem: Bu  bölüm  deneysel  teknik  ve  kullanılan  materyalleri  içeren bölümdür. Materyal, üzerinde çalışılan veya çalışmada kullanılan objedir. Yöntem ise araştırmanın amacına ulaşmasında kullanılan tekniklerdir. Kullanılan yöntemlerin açık ve anlaşılır şekilde bu bölümde anlatılması gerekir. 

Bulgular (Bulgular ve Tartışma): Bu bölümde proje çalışmasından elde edilen bulgular açık bir biçimde yazılmalıdır. Çalışmanın şekline göre bulgular bazı alt bölüm başlıkları halinde verilebilir. Bulgular bu bölümde literatürdeki çalışmalar ile karşılaştırılıp tartışılıyorsa bölüm başlığı BULGULAR ve TARTIŞMA şeklinde olmalıdır. 

Sonuç (Tartışma ve Sonuç): Bu bölümde proje çalışmasından elde edilen genel sonuçlar yer almalıdır. Çalışmadan elde edilen sonuçlar literatürle karşılaştırılarak tartışılmalı, çalışmanın bilime/alanına katkısı belirtilmelidir. Eğer bulgular bir önceki bölümde tartışılmışsa bölüm başlığı SONUÇ olmalıdır. Eğer sonuçlarla birlikte tartışmada da bulunuluyorsa bölüm başlığı  TARTIŞMA ve SONUÇ olmalıdır. 

Kaynaklar: Kaynakların yazımında 1 satır aralığı kullanılmalıdır. Aşağıda çeşitli kaynakların yazımıyla ilgili kalıplar ve örnekler verilmiştir. 

Makale: Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-makale başlığı-nokta-yayınlandığı dergi-virgül-cilt ve parantez içinde sayı-virgül-başlangıç ve bitiş sayfası-nokta.
Kitap: Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-kitabın başlığı-nokta- yayınlayan yer-virgül-sayfa sayısı-virgül- şehir veya ülke -nokta.
Kitap Bölümü: Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yayın yılı-nokta-bölümün başlığı-nokta-kitabın başlığı-virgül-editör(ler)-nokta-yayınlayan yer-virgül-şehir veya ülke-virgül- bölümün başlangıç ve bitiş sayfası-nokta.
Bildiri: Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-bildirinin başlığı-nokta-kongre, sempozyum vb’nin adı- virgül-yapıldığı gün ve ay-virgül, yapıldığı yer- nokta.
Tez : Soyadı-virgül-ilk adının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-tezin başlığı-nokta-tezin cinsi (Y.Lisans Tezi/Doktora Tezi)-virgül-enstitü/ABD adı-virgül- sunulduğu yer-nokta.
Rapor : Soyadı-virgül-ilk ad(lar)ının baş harf(ler)i-nokta-virgül-yılı-nokta-raporun başlığı-nokta-hazırlandığı veya yayınlandığı yer-nokta.
İnternet Kaynağı: (Anonim)-virgül-yılı-nokta-konu başlığı-nokta-yayın yeri-virgül-web adresi-(ziyaret tarihi; gün, ay, yıl)-nokta.
Ekler: Bu bölüme, “EKLER” yazısının ortalanarak yazıldığı bir kapak sayfası ile başlanır. Bu bölümde yer alacak açıklamalar için uygun bir başlık seçilmeli ve bunlar sunuş sırasına göre, "Ek 1, Ek 2, Ek 3,....." şeklinde her biri ayrı bir sayfadan başlayacak şekilde sunulmalıdır. 
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Araştırmacılar ve  Birimleri

(Ay / Yıl)
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